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I. MỤC ĐÍCH TÀI LIỆU 

Tài liệu này hướng dẫn giáo viên cốt cán thực hiện chấm bài luận với học viên trong 

chương trình tập huấn ETEP trên hệ thống  https://taphuan.csdl.edu.vn  

III. HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

1. Chấm điểm bài luận 

-  Để chấm điểm bài luận ta có các cách làm như sau 

+ Cách 1: Chọn tab “Hỗ trợ đồng nghiệp” ⇒ sau đó Click tab “Tổng quan” ở 

menu cấp 2 ⇒ Click “Bài luận cần chấm” tại màn hình trung tâm 

 

+ Cách 2: Chọn tab “Hỗ trợ đồng nghiệp” ⇒ sau đó Click tab “Chấm bài 

luận” ở menu cấp 2  
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+ Tại màn hình tổng quan, thông tin bao gồm: 

■ Chọn khóa học bạn muốn chấm 
■ Chọn học viên để chấm 

- Click vào icon để chấm bài luận của học viên 
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+ Tại màn hình chấm bài chi tiết, thông tin bao gồm: 

■ Chọn khóa học bạn muốn chấm 
■ Chọn bài luận để chấm 

■ Chọn học viên để chấm 

- Có thể lọc những bài chưa chấm hoặc các bài của GVSP từ chối để kiểm tra và 
chấm lại bài cho học viên: hệ thống chỉ hiển thị những bài luận chưa chấm ở bảng bên 

dưới 

- Click vào icon để chấm bài luận của học viên 

 

2.  Xem điểm chi tiết của học viên và nhắc nhở học viên 

a. Xem điểm chi tiết của học viên 

- Click “Hỗ trợ đồng nghiệp” sau đó click tab “Lớp học LMS” tại menu cấp 2  

- Chọn module và chọn lớp học muốn xem chi tiết 
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- Tại màn hình Kết quả học tập, thông tin bao gồm: 

■ Khóa học bạn muốn xem điểm chi tiết của học viên 
■ Tiêu chí đánh giá bạn muốn xem 

■ Lọc theo kết quả Đạt hoặc Chưa đạt 
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- Click vào icon để xem chi tiết điểm từng mục của học viên học khóa học 
đang chọn 

b. Nhắn nhở học viên 

Để nhắc nhở các học viên đang theo học các chương trình tập huấn chúng ta 

làm theo các bước sau 

Bước 1:  Tại màn hình hiển thị “Kết quả học tập” ta chọn học viên cần nhắc nhở 
(Click vào ổ kiểm ở bên trái học viên) sau đó Click vào “Thông báo cảnh báo” 

 
Bước 2: Tại màn hình hiển thị ta nhập tiêu đề cần nhắc nhở tại vị trí (1) và Nội 

dung nhắc nhở tại vị trí (2) sau đó Click Gửi (3) để gửi thông báo đến học viên. 
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Lưu ý: Khi muốn gửi thông báo cảnh báo cùng nội dung với học viên đã chọn, 

thầy cô tick vào ô chọn tất cả học viên sau đó bấm Gửi (3) thông báo sẽ gửi đến 
email của tất cả học viên có cùng nội dung cảnh báo với học viên đã chọn 

c. Xác nhận hoàn thành hỗ trợ khóa học 

- GVCC tích chọn  (1) Hỗ trợ đồng nghiệp , tại màn hình  Hỗ trợ đồng nghiệp 
chọn  (2) Lớp đang LMS.   (3) Chọn module   và tại cột  Thao tác, hệ thống hiển 

thị  (4) Hoàn thành chấm bài  như minh họa tại hình dưới đây: 
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- Với khóa học đã hoàn tất hỗ trợ, GVCC click vào  (4) Hoàn thành chấm bài,  hệ 

thống hiện thông báo xác nhận, click  xác nhận  để hoàn tất. 

 
- Hệ thống sẽ chuyển trạng thái của khóa học như hình dưới. Nút thao tác  Chưa 

hỗ trợ xong  cho phép GVCC có thể lựa chọn lại để chuyển khóa đã xác nhận hỗ 

trợ xong về  trạng thái Đang hỗ trợ 
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